
2016级学生研工系统基础信息确认操作指南
学工系统学生基础信息收集和确认是信息化建设基础性工作。为了进一步做好相关工作，现对学生基础信息确认工作安排如下：
一、时间安排
1.10月28日前，2016级学生进入研工管理信息系统，对本人基础信息和扩展信息进行确认；
2.10月31日，各单位负责老师对学生完善的信息进行进一步完善和审核。
二、相关要求
1.填写对象为2016级全日制研究生。学生登录“研工系统”，选择“综合服务”模块中“我的基本信息”、“我的扩展信息”，对相关信息进行填写（必填项以感叹号进行提示），之后点击“保存”并“提交”（填写时间较长时应及时保存，以免页面失效，提交后将无法修改）。
2.资助工作负责老师对保存的信息进行审核。在审核过程中如果有填写错误或需要进一步完善的信息，应点击退回，由学生再完善。
3.请务必按时完成基础信息确认工作，否则将无法申请阳光成长计划、国家助学贷款及各类助学金，无法进行假期留校等学生事务申请。负责老师审核后，如信息有误可再次进行修改，并再次提交审核。
请各单位高度重视此项工作，确保学生综合信息填写完整、准确和及时。
